PRECIZĒTS 01.02.2016.

04.02.2016.

APSTIPRINĀTS

VSIA „Paula Stradiņa klīniskā universitātes slimnīca”

 iepirkuma komisijas

2016.gada 25.janvāra sēdē

protokols Nr.1 
Iepirkuma saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 8.panta septīto daļu 
Komandējumu un darba braucienu organizēšanas pakalpojumi
NOLIKUMS

ID Nr. PSKUS 2016/11
Rīga, 2016
1 VISPĀRĪGĀ INFORMĀCIJA
1.1. Iepirkuma identifikācijas numurs

PSKUS 2016/11
1.2. Pasūtītājs 

Pasūtītāja rekvizīti:

	Pasūtītāja nosaukums:
	VSIA “Paula Stradiņa klīniskā universitātes slimnīca”

	Adrese:
	Pilsoņu iela 13, Rīga, LV-1002

	Reģistrācijas numurs:
	40003457109

	Darba laiks:
	Darba dienās no plkst. 8:30 līdz plkst. 17:00 


1.3. Kontaktpersona

Par iepirkuma dokumentāciju un organizatoriska rakstura informāciju – Jānis Muzikants, tālrunis 67069719, e-pasta adrese: janis.muzikants@stradini.lv.  
1.4. Informācijas apmaiņas kārtība 
1.4.1. Informācijas apmaiņa starp pasūtītāju un piegādātājiem notiek rakstveidā – pa pastu un elektroniski, pieprasījumus adresējot iepirkuma „Komandējumu un darba braucienu organizēšanas pakalpojumi” (turpmāk – iepirkums), iepirkuma identifikācijas Nr. PSKUS 2016/11, iepirkuma komisijai. Atbildes uz attiecīgā piegādātāja informācijas pieprasījumu tiek sniegtas, nosūtot rakstisku atbildi pa pastu uz piegādātāja norādīto pasta adresi.
1.4.2. Iepirkuma nolikums (turpmāk – nolikums), nolikuma grozījumi un cita informācija par iepirkuma norisi tiek publicēta pasūtītāja interneta vietnē www.stradini.lv sadaļā “Par mums” - “Iepirkumi”. 
1.4.3. Pasūtītājs sniegs atbildes uz ieinteresēto piegādātāju uzdotajiem jautājumiem un sniegs papildu informāciju par iepirkuma dokumentācijā iekļautajām prasībām, ja ieinteresētie piegādātāji būs uzdevuši jautājumus vai pieprasījuši papildu informāciju, ne vēlāk kā trīs darba dienas pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām. Atbildes uz piegādātāju pieprasījumiem sniegt papildu informāciju par nolikumu tiek nosūtītas piegādātājam, kas uzdevis jautājumu, un vienlaikus publicētas interneta vietnē www.stradini.lv sadaļā “Iepirkumi”.
1.4.4. Ieinteresēto piegādātāju pienākums ir pastāvīgi sekot pasūtītāja mājas lapā publicētajai informācijai.
1.5. Iepirkuma priekšmets 

1.5.1. Komandējumu un darba braucienu nodrošināšana saskaņā ar tehniskās specifikācijas (2.pielikums) prasībām.
1.5.2. Pretendents ir tiesīgs iesniegt piedāvājumu tikai par visu iepirkuma priekšmeta apjomu. Pretendents nedrīkst iesniegt piedāvājuma variantus.
1.5.3. CPV kods – 79997000-9;
1.6. Līguma izpildes vieta: Pilsoņu iela 13, Rīga, Latvijas Republika. 
1.7. Līguma izpildes termiņš – 24 mēneši no līguma noslēgšanas dienas vai līdz kopējās līguma summas EUR  109 400 bez PVN apguvei, atkarībā, kurš no nosacījumiem iestājas pirmais.  
1.8. Iepirkuma nolikuma saņemšana
1.8.1. Ieinteresētie piegādātāji ar nolikumu var iepazīties bez maksas katru darba dienu no plkst. 9:00 līdz 17:00 VSIA „Paula Stradiņa klīniskā universitātes slimnīca”, Iepirkumu daļā, Pilsoņu ielā 13, Rīgā, 2.korpusā (2.stāvā) līdz 2016.gada 12.februāra plkst. 10:00, iepriekš piesakoties pie nolikumā noteiktās kontaktpersonas. (precizēts ar iepirkuma komisijas 2016.gada 4.februāra lēmumu)
1.8.2. Ja ieinteresētais piegādātājs pieprasa izsniegt nolikumu drukātā veidā, iepirkuma komisija to izsniedz ieinteresētajam piegādātājam trīs darbdienu laikā pēc tam, kad saņemts attiecīgs pieprasījums, ievērojot nosacījumu, ka pieprasījums iesniegts laikus pirms piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām.
1.8.3. Pasūtītājs nodrošina brīvu un tiešu elektronisku pieeju iepirkuma procedūras dokumentiem un visiem papildus nepieciešamajiem dokumentiem savā mājas lapā internetā www.stradini.lv sadaļā “Par mums” - “Iepirkumi”. 
1.9. Piedāvājumu iesniegšanas vieta, datums, laiks un kārtība

1.9.1. Ieinteresētie piegādātāji piedāvājumus var iesniegt līdz 2016.gada 12.februāra plkst. 10:00 katru darba dienu no plkst. 9:00 līdz 17:00 VSIA „Paula Stradiņa klīniskā universitātes slimnīca” Iepirkumu daļā, Pilsoņu ielā 13, Rīgā, 2.korpusā (2.stāvā), iesniedzot personīgi vai nosūtot pa pastu. (precizēts ar iepirkuma komisijas 2016.gada 4.februāra lēmumu)
1.9.2. Nosūtot piedāvājumu pa pastu, pretendents uzņemas atbildību par piedāvājuma saņemšanu līdz nolikuma 1.9.1.apakšpunktā norādītajam termiņam un norādītajā vietā.
1.9.3. Piedāvājumi, kuri iesniegti pēc nolikuma 1.9.1.apkašpunktā minētā termiņa vai kas nav noformēti tā, lai piedāvājumā iekļautā informācija nebūtu pieejama līdz piedāvājumu atvēršanas brīdim, netiks vērtēti un neatvērti tiks nosūtīti atpakaļ iesniedzējam.
1.9.4. Pretendents var rakstveidā grozīt vai atsaukt savu piedāvājumu līdz piedāvājumu iesniegšanas termiņa beigām. Piedāvājuma atsaukšanai ir bezierunu raksturs un tā izslēdz pretendentu no tālākas līdzdalības iepirkumā. 
1.9.5. Piedāvājuma grozījumi sagatavojami, noformējami un iesniedzami tāpat kā piedāvājums (atbilstoši iepirkuma nolikuma prasībām) un uz tā ir jābūt norādei, ka tie ir sākotnējā piedāvājuma grozījumi.
1.10. Pretendents pilnībā sedz piedāvājuma sagatavošanas un iesniegšanas izmaksas. Pasūtītājs neuzņemas nekādas saistības par šīm izmaksām neatkarīgi no iepirkuma rezultāta.
1.11. Iepirkuma priekšmeta finansēšanas avots:

1.11.1. slimnīcas budžets;

1.11.2. Valsts pētījumu programmas “Biomedicīna sabiedrības veselībai” apakšprojekts Nr.1.3. “Aterosklerozes patoģenēzes un klīnisko izpausmju, cilmes šūnu un biomatriālu pētniecība”;

1.11.3. Valsts pētījumu programmas “Biomedicīna sabiedrības veselībai” apakšprojekts Nr. 2.5. “Diabēta un kardiovaskulāro komplikāciju molekulārie mehānismi, farmakoģenētika un jauni ārstniecības līdzekļi”;

1.11.4. Valsts pētījumu programmas “Biomedicīna sabiedrības veselībai” apakšprojekts Nr. 2.9. “Diabēta un kardiovaskulāro komplikāciju molekulārie mehānismi, farmakoģenētika un jauni ārstniecības līdzekļi”;

1.11.5. Valsts pētījumu programmas “Biomedicīna sabiedrības veselībai” apakšprojekts Nr. “Multirezistento Gram negatīvo baktēriju epidemioloģijas izpēte terciāro slimnīcu intensīvās terapijas nodaļās”;
1.11.6. ERASMUS + programmas projekts “Seeding Life”. 
2 PIEDĀVĀJUMU NOFORMĒŠANA UN IESNIEGŠANA

2.1. Pretendents sagatavo un iesniedz piedāvājumu saskaņā ar nolikumā izvirzītajām prasībām.
2.2. Pretendentam jāiesniedz viens piedāvājuma oriģināls un viena piedāvājuma kopija. Uz piedāvājuma oriģināla attiecīgi norāda atzīmi „ORIĢINĀLS” un kopijas attiecīgi norāda atzīmi „KOPIJA”. Ja piedāvājuma kopija atšķirsies no piedāvājuma oriģināla, iepirkuma komisija ņems vērā piedāvājuma oriģinālu.
2.3. Piedāvājums pretendentam jānoformē un jāiesniedz vienā iesietā sējumā. Sējumā dokumentiem jābūt sakārtotiem vienkopus, ar numurētām lapām, satura rādītāju un cauršūtiem ar auklu tādā veidā, kas nepieļauj to atdalīšanu. Uz pēdējās lapas aizmugures cauršūšanai izmantojamā aukla jānostiprina ar pārlīmētu lapu, uz kuras jānorāda cauršūto lapu skaits, ko ar savu parakstu apliecina pretendenta pārstāvis. 
2.4. Piedāvājums iesniedzams aizlīmētā iepakojumā, uz kura jānorāda:

2.4.1. pasūtītāja nosaukums un juridiskā adrese;
2.4.2. pretendenta nosaukums, reģistrācijas numurs, juridiskā adrese, tālrunis, fakss;
2.4.3. atzīme: „Piedāvājums iepirkumam „Komandējumu un darba braucienu organizēšanas pakalpojumi”, iepirkuma identifikācijas Nr. PSKUS 2016/11”;
2.4.4. atzīme: „Neatvērt līdz 2016.gada 12.februāra plkst. 10:00”. (precizēts ar iepirkuma komisijas 2016.gada 4.februāra lēmumu)
2.5. Piedāvājumā iekļautajiem dokumentiem jābūt skaidri salasāmiem, bez labojumiem vai dzēsumiem, lai izvairītos no jebkādiem pārpratumiem. 
2.6. Piedāvājums jāsagatavo latviešu valodā. Svešvalodā sagatavotiem piedāvājuma dokumentiem jāpievieno tulkojums latviešu valodā. Par dokumentu tulkojuma atbilstību oriģinālam atbild pretendents.
2.7. Pretendents iesniedz parakstītu piedāvājumu. Ja piedāvājumu iesniedz juridiska persona, to paraksta pretendenta amatpersona ar Latvijas Republikas Uzņēmumu reģistrā vai atbilstošā reģistrā ārvalstīs nostiprinātām paraksta tiesībām vai šīs personas pilnvarota persona, pievienojot pilnvarojuma dokumenta oriģinālu vai tā apliecinātu kopiju. Ja piedāvājumu iesniedz piegādātāju apvienība, piedāvājumu paraksta visu personu, kas ietilpst piegādātāju apvienībā, pārstāvji. 
3 NOSACĪJUMI PRETENDENTA DALĪBAI IEPIRKUMĀ
3.1. Pretendents ir Latvijā vai ārvalstīs reģistrēts komersants. Prasība attiecas arī uz personālsabiedrību un visiem personālsabiedrības biedriem (ja piedāvājumu iesniedz personālsabiedrība) vai visiem piegādātāju apvienības dalībniekiem (ja piedāvājumu iesniedz piegādātāju apvienība).  
3.2. Ārvalstī reģistrētam pretendentam papildus jāiesniedz kompetentas attiecīgās valsts institūcijas izsniegts dokuments, kas apliecina, ka pretendents ir reģistrēts atbilstoši tā reģistrācijas valsts normatīvo aktu prasībām. 
3.3. Pretendents atbilstoši Ministru kabineta 2010.gada 13.aprīļa noteikumiem Nr.353 „Noteikumi par tūrisma operatora, tūrisma aģenta un klienta tiesībām un pienākumiem, kompleksa tūrisma pakalpojuma sagatavošanas un īstenošanas kārtību, klientam sniedzamo informāciju un naudas drošības garantijas iemaksas kārtību” ir reģistrēts tūrisma aģentu un tūrisma operatoru (TATO) datu bāzē. 
3.4. Pretendents ir Starptautiskās gaisa transporta asociācijas (IATA – International Air Transport Association) biedrs.

3.5. Pretendents ir Latvijas Tūrisma aģentu un operatoru asociācijas (ALTA) biedrs. 

3.6. Pretendents pakalpojumu sniegšanā izmanto elektroniskās rezervēšanas sistēmas (piem., Amadeus vai tml.).

3.7. Pretendentam iepriekšējo 3 gadu laikā (no 2013.gada līdz piedāvājuma iesniegšanai iepirkumā) ir pieredze komandējumu un darba braucienu nodrošināšanā.

3.8. Pretendenta iesniedzamie dokumenti kvalifikācijas apliecināšanai:

3.8.1. pieteikums par dalību iepirkumā (1.pielikums);
3.8.2. ja pretendenta piedāvājumu paraksta pilnvarota persona, tad jāpievieno pilnvara vai tās kopija;
3.8.3. pretendenta pieredzes apraksts (4.pielikums), kas apliecina tā atbilstību nolikuma 3.7.punkta prasībai;
3.8.4. Latvijas Tūrisma aģentu un operatoru asociācijas (ALTA) izsniegta dokumenta, kas apliecina, ka pretendents ir ALTA biedrs kopija;

3.8.5. Starptautiskās gaisa transporta asociācijas (IATA) izsniegta spēkā esoša sertifikāta kopija;

3.8.6. apliecinājums, ka pretendents pakalpojumu sniegšanā izmanto elektroniskās rezervēšanas sistēmas (piem., Amadeus vai tml.).
4 TEHNISKAIS PIEDĀVĀJUMS UN FINANŠU PIEDĀVĀJUMS

4.1. Pretendentam tehniskais piedāvājums ir jāsagatavo un jāiesniedz atbilstoši tehniskās specifikācijas un tehniskā piedāvājuma 2.tabulai (2.pielikums), ievērojot tehniskās specifikācijas prasības. 
4.2. Finanšu piedāvājumu pretendentam jāsagatavo un jāiesniedz atbilstoši finanšu piedāvājuma formai (3.pielikums). 
4.3. Cenā jāiekļauj visus ar pakalpojuma sniegšanu saistītos izdevumus, t.sk., administratīvās izmaksas, transporta izdevumus, visa veida sakaru izmaksas u.c. Papildu izmaksas līguma darbības laikā netiks pieļautas. Finanšu piedāvājumā cenas jānorāda eiro (EUR) bez pievienotās vērtības nodokļa (PVN) ar divām zīmēm aiz komata.

4.4. Ja kādā no finanšu piedāvājumā kādā no tabulas rindām pretendents norāda cenu 0.00 EUR, pretendentam papildus finanšu piedāvājumā jānorāda detalizēts pamatojums par attiecīgās pozīcijas būtiskajiem piedāvājuma nosacījumiem (pakalpojumu izmaksām, īpaši izdevīgiem pakalpojumu sniegšanas apstākļiem, kas pieejami pretendentam, pakalpojumu īpašībām un oriģinalitāti, iespējām saņemt komercdarbības atbalstu). 
4.5. Pretendenta piedāvātās cenas tiks iekļautas līgumā un tās nevar paaugstināties līguma darbības laikā. Iespējamā inflācija, tirgus apstākļu maiņa vai jebkuri citi apstākļi nevar būt par pamatu cenu paaugstināšanai, šo procesu radītās sekas pretendentam ir jāprognozē un jāaprēķina, sagatavojot finanšu piedāvājumu.
4.6. Pretendents nedrīkst iesniegt finanšu piedāvājuma variantus.
5 PIEDĀVĀJUMU VĒRTĒŠANA UN PIEDĀVĀJUMA IZVĒLE
5.1. Par uzvarētāju iepirkumā tiks atzīts pretendents, kura piedāvājums atbildīs iepirkuma nolikumā izvirzītajām prasībām un kura piedāvājums tiks atzīts par saimnieciski visizdevīgāko piedāvājumu. 
5.2. Iepirkuma komisija vērtē pretendenta piedāvājuma noformējuma atbilstību noformējuma  prasībām. Ja iepirkuma komisija vērtēšanas procesā konstatēs tādu piedāvājuma neatbilstību noformējuma prasībām, kura var ietekmēt turpmāko lēmumu pieņemšanu attiecībā uz pretendentu, iepirkuma komisija var pieņemt lēmumu par  piedāvājuma tālāku nevērtēšanu.
5.3. Pretendenta atbilstību nolikuma 3.1.punktā noteiktajai prasībai iepirkuma komisija pārbaudīts publiski pieejamās datu bāzēs. 
5.4. Kvalifikācijas pārbaudē iepirkuma komisija pārbauda vai pretendents atbilst nolikuma 3.3., 3.4., 3.5., 3.6. un 3.7.punktā noteiktajām prasībām. 
5.5. Ja iepirkuma komisija konstatēs, ka pretendents neatbilst kādai no nolikumā noteiktajām kvalifikācijas prasībai, piedāvājums no tālākas dalības iepirkumā tiks izslēgts.
5.6. Pretendents tiek izslēgts no turpmākās dalības iepirkumā un piedāvājums netiek tālāk izvērtēts, ja iepirkuma komisija konstatē, ka pretendents iesniedzis nepatiesu informāciju savas kvalifikācijas novērtēšanai vai vispār nav iesniedzis pieprasīto informāciju, tajā skaitā, nav sniedzis iepirkuma komisijas pieprasīto papildus informāciju iepirkuma komisijas noteiktajā termiņā vai kvalifikācijas dokumenti nav iesniegti atbilstoši nolikuma prasībām vai to saturs neatbilst nolikuma prasībām.
5.7. Vērtējot tehnisko piedāvājumu, iepirkuma komisija pārbauda, vai pretendenta iesniegtais finanšu piedāvājums atbilst nolikumā noteiktajām prasībām.
5.8. Ja iepirkuma komisija konstatēs, ka pretendenta tehniskais piedāvājums neatbilst iepirkuma nolikuma un tehniskajā specifikācijā noteiktajām prasībām, pretendents no tālākas dalības iepirkumā tiks izslēgts. 
5.9. Vērtējot finanšu piedāvājumu, iepirkuma komisija pārbauda, vai pretendenta iesniegtais finanšu piedāvājums atbilst nolikumā un finanšu piedāvājuma formā noteiktajām prasībām.  
5.10. Ja pretendents nav iesniedzis finanšu piedāvājumu vai tā saturs neatbilst nolikuma prasībām, iepirkuma komisija lemj par piedāvājuma neatbilstību un izslēdz pretendentu no tālākas dalības iepirkumā.
5.11. Vērtējot finanšu piedāvājumā norādītās cenas, iepirkuma komisija pārbauda, vai nav pieļautas aritmētiskās kļūdas. 
5.12. Ja iepirkuma komisija finanšu piedāvājumā konstatē aritmētiskās kļūdas, iepirkuma komisija veic aritmētisko kļūdu labojumu un turpmākā piedāvājuma vērtēšanā ņem vērā aprēķināto cenu pēc aritmētiskās kļūdas labojuma.
5.13. Par konstatēto aritmētisko kļūdu iepirkuma komisija informē attiecīgo pretendentu.
5.14. Ja iepirkuma komisija konstatē, ka piedāvājums ir nepamatoti lēts, tad pirms piedāvājuma iespējamās noraidīšanas rakstveidā tiek pieprasīts detalizēts paskaidrojums par būtiskajiem piedāvājuma nosacījumiem. 
5.15. Iepirkuma komisija par pretendentu, kuram būtu piešķiramas līguma slēgšanas tiesības, atzīst pretendentu, kurš atbilst visām nolikuma prasībām un ir iesniedzis saimnieciski visizdevīgāko piedāvājumu. 
5.16.  Saimnieciski izdevīgākā piedāvājuma noteikšanā iepirkuma komisija izmantos šādus vērtēšanas kritērijus:
	Nr.

p.k.
	Vērtēšanas kritērijs
	Max punktu skaits
	Punktu piešķiršanas metodika

	1.
	Kvalitāte un efektivitāte konkrēta uzdevuma izpildē
	75
	Vērtēšana tiek veikta, pamatojoties uz pretendenta piedāvājumā sniegto informāciju atbilstoši nolikuma 1.pielikuma 2.tabulai

	1.1.
	Čehija, Prāga
	45
	

	1.1.1.
	Kopējais ceļojumā (komandējumā) pavadāmais laiks (izlidošana no starptautiskās lidostas “Rīga” –atgriešanās starptautiskajā lidostā “Rīga”)
	15
	mazāk par 60 stundām – 15 punkti;

no 60 līdz 65 stundām – 10 punkti;

vairāk par 65 stundām – 5 punkti

	1.1.2.
	Attālums no viesnīcas līdz pasākuma norises vietai
	10
	mazāk par 500 metriem – 10 punkti;

no 500 līdz 1000 metriem – 7 punkti;

vairāk par 1000 metriem – 3 punkti

	1.1.3.
	Ceļojuma (komandējuma) izmaksas (biļetes abos virzienos, viesnīca, apdrošināšana) 
	20
	Maksimālo punktu skaitu piešķir piedāvājumam ar viszemākajām izmaksām, pārējiem proporcionāli mazāk. Piešķiramo punktu skaitu aprēķina saskaņā ar šādu formulu:

Viszemākās piedāvātās ceļojuma izmaksas ÷ Vērtējamā piedāvājumā norādītās ceļojuma izmaksas x 20

(Vērtējumu nosaka ar precizitāti divi cipari aiz komata) 

	1.2.
	ASV, Losandželosa
	30
	

	1.2.1.
	Kopējais ceļojumā (komandējumā) pavadāmais laiks (izlidošana no starptautiskās lidostas “Rīga” – atgriešanās starptautiskajā lidostā “Rīga”)
	10
	mazāk par 90 stundām – 10 punkti;

no 90 līdz 95 stundām – 7 punkti;

vairāk par 95 stundām – 3 punkti 

	1.2.2.
	Attālums no viesnīcas līdz pasākuma norises vietai
	5
	mazāk par 500 metriem – 5 punkti;

no 500 līdz 1000 metriem – 3 punkti;

vairāk par 1000 metriem – 1 punkts

	1.2.3.
	Ceļojuma (komandējuma) izmaksas (biļetes abos virzienos, viesnīca, apdrošināšana, vīzas noformēšana)
	15
	Maksimālo punktu skaitu piešķir piedāvājumam ar viszemākajām izmaksām, pārējiem proporcionāli mazāk. Piešķiramo punktu skaitu aprēķina saskaņā ar šādu formulu:

Viszemākās piedāvātās ceļojuma izmaksas ÷ Vērtējamā piedāvājumā norādītās ceļojuma izmaksas x 15

(Vērtējumu nosaka ar precizitāti divi cipari aiz komata)

	2.
	Starpniecības pakalpojumu maksa, kuru pasūtītājs maksā par visiem pakalpojumiem, kurus pasūtītāja pilnvarotā persona pieteikusi viena ceļojuma (komandējuma) vajadzībām vienai personai 
	25
	Vērtēšana tiek veikta, pamatojoties uz pretendenta piedāvājumā sniegto informāciju atbilstoši nolikuma 3.pielikumam
Piešķiramo punktu skaitu aprēķina saskaņā ar šādiem kritērijiem:

0,00--2,00 EUR – 25 punkti

2,01--4,00 EUR –  20 punkti

4,01--6,00 EUR –  15 punkti

6,01--8,00 EUR –  10 punkti

8,01--10 ,00 EUR –  5 punkti

10,01 EUR un vairāk - 0 punkti

	Maksimālais iespējamais kopējais punktu skaits (1+2):
	100
	


5.17. Pirms lēmuma pieņemšanas par līguma slēgšanu ar nākamo pretendentu, kurš piedāvājis viszemāko cenu pasūtītājs izvērtēs, vai tas nav uzskatāms par vienu tirgus dalībnieku kopā ar sākotnēji izraudzīto pretendentu, kurš attiecās slēgt līgumu ar pasūtītāju. Ja nepieciešams, pasūtītājs pieprasīs no nākamā pretendenta apliecinājumu un pierādījumus, ka tas nav uzskatāms par vienu tirgus dalībnieku kopā ar sākotnēji izraudzīto pretendentu.
5.18. Ja iepirkuma komisija konstatē, ka vairāku pretendentu piedāvājumi iegūst vienādu vislielāko punktu skaitu, iepirkuma komisija par iepirkuma uzvarētāju atzīs pretendentu, kura piedāvājums būs ieguvis lielāku punktu skaitu atbilstoši nolikuma 5.16.punktā iekļautās tabulas 1.1.apakšpunktā noteiktajam vērtēšanas algoritmam. 
5.19. Ja iepirkuma uzvarētājs atsakās slēgt līgumu ar pasūtītāju vai iepirkuma uzvarētājs atsauc savu piedāvājumu, iepirkuma komisija izvēlas pretendentu, kurš iesniedzis nolikuma prasībām atbilstošu piedāvājumu ar nākamo viszemāko vērtējamo cenu. 
6 IEPIRKUMA LĪGUMS
6.1. Pasūtītājs slēgs iepirkuma līgumu, pamatojoties uz izraudzītā pretendenta piedāvājumu. Iepirkuma līguma pamatnosacījumi netiks mainīti. 
6.2. Izpildītājs pēc katra sniegtā pakalpojuma piecu darba dienu laikā iesniedz pasūtītājam rēķinu par sniegtajiem pakalpojumiem. 

6.3. Pasūtītājs samaksu par saņemtajiem pakalpojumiem veiks 30 kalendāro dienu laikā pēc attiecīgo pasūtītāja darbinieku komandējuma nodrošināšanai nepieciešamo dokumentu (transporta biļešu, viesnīcas rezervāciju u.c.) un rēķina saņemšanas. Rēķinā izpildītājam jānorāda biļetes cena, lidostas nodevas, viesnīcas izmaksas, maksa par sniegtajiem pakalpojumiem un pievienotās vērtības nodoklis (PVN) un finansēšanas avots. 
6.4. Ja Izpildītājs neveic pasūtītāja uzdevumā norādīto biļešu rezervāciju un iegādi iepirkuma līgumā noteiktajos termiņos Izpildītāja vainas dēļ, izpildītājam var tikt piemērots līgumsods EUR 100.00 apmērā par katru konkrētu gadījumu. Līgumsoda samaksa neatbrīvo izpildītāju no pasūtītājam radušos zaudējumu atlīdzināšanas un iepirkuma līguma saistību izpildes. 

6.5. Ja izpildītājs ir sniedzis pasūtītājam nekvalitatīvus pakalpojumus (ceļojums nav noritējis saskaņā ar veikto pasūtījumu un saskaņoto tā norisi - izpildītāja vainas dēļ), kā rezultātā ir būtiski un pilnībā mainījies ceļojuma plāns un pasūtītājs nav sasniedzis tos mērķus, kas noteikti pasūtījumā un saskaņotajā norises plānā, izpildītājam var tikt piemērots līgumsods, kura apmērs ir vienāds ar vienu desmito daļu no konkrētā ceļojuma izmaksām. 

6.6. Pasūtītājam ir tiesības jebkurā laikā vienpusēji atkāpties no līguma, rakstveidā brīdinot par to izpildītāju vienu mēnesi iepriekš, gadījumā, ja:
6.6.1. līguma izpildes laikā vairāk kā divas reizes pakalpojums sniegts neatbilstoši līguma noteikumiem (piemēram, nepatiesas informācijas par pakalpojuma cenu sniegšana pasūtītājam);

6.6.2. pasūtītājam ir samazināts vai anulēts finansējums, ko pasūtītājs bija paredzējis izmantot līgumā paredzēto maksājuma saistību segšanai;
6.6.3. pasūtītāja likvidācijas vai reorganizācijas gadījumā.

6.7. Pasūtītājs ir atbildīgs par norēķinu termiņu ievērošanu un kavējuma gadījumos tam var tikt piemērots līgumsods 0.1% apmērā no kavētās norēķina summas par katru kavējuma darba dienu 10 darba dienu laikā no līgumsoda rēķina izsniegšanas dienas. Līgumsoda samaksa neatbrīvo no saistību izpildes.

6.8. Gadījumos, kas nav atsevišķi atrunāti, pusēm ir tiesības izbeigt līguma darbību jebkurā laikā pirms līgumā noteiktā termiņa, savstarpēji rakstveidā vienojoties. 

6.9. Puses ir tiesīgas veikt līgumā grozījumus, kas saskaņā ar Publisko iepirkumu likuma 67.1 pantu ir atzīstami par nebūtiskiem un būtiskus grozījumus, ja izpildītāju aizstāj ar citu atbilstoši komerctiesību jomas normatīvo aktu noteikumiem par komersantu organizāciju un uzņēmuma pāreju. 
7  NOLIKUMA PIELIKUMI
1.pielikums – Pieteikums par piedalīšanos iepirkumā uz 1 lapas;

2.pielikums –Tehniskā specifikācija uz 5 lapām;
3.pielikums – Finanšu piedāvājums uz 2 lapām;

4.pielikums – Pretendenta pieredzes apraksts uz 1 lapas.
1.pielikums 
iepirkuma nolikumam

ID PSKUS 2016/11
Pieteikums
par piedalīšanos iepirkumā
„Komandējumu un darba braucienu organizēšanas pakalpojumi”
 (iepirkuma identifikācijas Nr. PSKUS 2016/11)

Pretendents:

	nosaukums:
	__________________________________________
	

	reģ. Nr.
	__________________________________________
	

	juridiskā adrese:
	__________________________________________
	

	pasta adrese (ja atšķiras):
	__________________________________________
	

	telefona/faksa numurs:

e-pasts:
	__________________________________________

__________________________________________
	

	Bankas rekvizīti:
	
	

	nosaukums:
	__________________________________________
	

	kods:
	__________________________________________
	

	konts:
	__________________________________________
	

	persona, kura tiesīga pārstāvēt pretendentu jeb pilnvarotās personas/amats/vārds/ uzvārds
	__________________________________________
	


ar šī pieteikuma iesniegšanu pretendents:

1. piesakās piedalīties iepirkumā „Komandējumu un darba braucienu nodrošināšanas pakalpojumi” (iepirkuma identifikācijas Nr. PSKUS 2016/11);
2. apņemas veikt komandējumu un darba braucienu nodrošināšanas pakalpojumus saskaņā ar tehniskajā specifikācijā noteiktajām prasībām;
3. piedāvājumā ietvertās dokumentu kopijas atbilst to oriģināliem;

4. piedāvājumā ietvertie dokumentu tulkojumi atbilst to oriģināliem;

5. apliecina, ka visas piedāvājumā sniegtās ziņas ir patiesas.

2016.gada ___._____________

___________________________________________________________________________

(uzņēmuma vadītāja vai tā pilnvarotās personas (pievienot pilnvaras oriģinālu vai apliecinātu kopiju) paraksts, tā atšifrējums
2.pielikums

iepirkuma nolikumam

ID PSKUS 2016/11
Tehniskā specifikācija 

1.tabula

	N.p.k
	Prasības

	1.
	Pasūtītājam nepieciešamie pakalpojumi:

1.1. avio, autobusu, vilciena, kuģa (prāmja) biļešu rezervēšana un iegāde;

1.2. viesnīcu rezervēšana un viesnīcu pakalpojumu iegāde;

1.3. jebkura veida komandējuma (ceļojuma) maršruta sastādīšana pēc pasūtītāja pieprasījuma;

ar ārvalstu komandējumu saistīto citu dokumentu (apdrošināšanas polišu, vīzu u.c.) noformēšana un iegāde.

	2.
	Pretendentam jānodrošina pakalpojumu sniegšana visā pasaulē. Lidojumus ar galamērķi Eiropā jānodrošina ar ne vairāk kā vienu pārsēšanos, ar galamērķi ārpus Eiropas – ar ne vairāk kā trīs pārsēšanās reizēm, izmantojot savstarpēji savienotu aviokompāniju tīklu. (precizēts ar iepirkuma komisijas 2016.gada 4.februāra lēmumu)

	3.
	Pēc pasūtītāja pieprasījuma pretendents veic auto nomas rezervēšanu.

	Biļetes

	4.
	Pretendents pēc pasūtītāja pārstāvja pieprasījuma un norādījumiem nodrošina visa veida transporta biļešu rezervēšanu un iegādi, nepieciešamības gadījumā arī maiņu vai anulēšanu.

	5.
	Biļešu cenām ir jāatbilst tiešā pakalpojumu sniedzēja noteiktajām biļešu cenām biļešu rezervēšanas un izpirkšanas brīdī.

	6.
	Pretendents nodrošina biļešu rezervēšanu un noformēšanu atkarībā no pasūtītāja izvirzītajām prasībām atbilstoši katras konkrētās aviokompānijas un Starptautiskās gaisa transporta asociācijas (IATA – International Air Transport Association) vispārīgajiem noteikumiem un praksei, kā arī spēkā esošajiem normatīvajiem un starptautiskajiem tiesību aktiem, kas regulē citu pārvadājumu veidus.

	7.
	Aviobiļetes pretendentam jānodrošina lidošanai ekonomiskajā klasē. Ja prasītajos maršrutos pasūtītāja noteiktajos lidošanas laikos nav pieejama iespēja izmantot ekonomiskās klases pakalpojumus, tad tas jānorāda pasūtījuma izpildi apliecinošos dokumentos.

	8.
	Pretendents nosūta pasūtītājam pa e-pastu optimālāko biļetes rezervāciju, kurā norādīta šāda informācija: pasažiera vārds un uzvārds, maršruts, izlidošanas un atgriešanās laiki, rezervācijas maiņas un anulēšanas noteikumi, tās izpirkšanas datums un laiks, maksa.

	9.
	Biļešu cenā jābūt iekļautiem visiem normatīvajos aktos paredzētajiem nodokļiem un nodevām, kā arī iespējamām atlaidēm un pretendentam pieejamiem atvieglojumiem.

	10.
	Pretendents nodrošina iespēju savienot dažāda veida transporta līdzekļu izmantošanu galamērķa sasniegšanai.

	11.
	Pretendents piedāvā biļetes ar izdevīgākajiem ceļošanas laikiem, izdevīgāko ceļošanas maršrutu un lētāko maksu. Lai noteiktu pasūtītājam izdevīgāko un lētāko biļešu iegādi, pretendentam jāpiedāvā pasūtītājam vismaz 3 (trīs) varianti nokļūšanai galamērķī vienam komandējuma braucienam.

	12.
	Pretendents nodrošina aviobiļešu rezervāciju veikšanu, biļešu izpirkšanu un nosūtīšanu arī ārpus pretendenta un pasūtītāja noteiktā darba laika.

	13.
	Pretendents, bez pakalpojuma maksas, nodrošina biļešu maršruta, izlidošanas/atgriešanās datumu un laiku, pasažiera vārda un uzvārda maiņas, atcelšanas un nodošanas iespējas pirms un pēc biļešu izpirkšanas atbilstoši tiešo pakalpojumu sniedzēju noteikumiem. Komandējuma atcelšanas gadījumā, pretendents bez pakalpojuma maksas, organizē pasūtītāja iztērēto līdzekļu atmaksu atbilstoši attiecīgo pārvadājumu pakalpojumu sniedzēju nosacījumiem 10 (desmit) darba dienu laikā.

	14.
	Pretendents 1 (vienas) stundas laikā, kopš saņemta informācija no aviokompānijas, informē pasūtītāja pārstāvi (pa e-pastu darba laikā un ārpus darba laika pa tālruni) par aviokompāniju veiktajām izmaiņām avioreisu izlidošanas/atgriešanās laikos, reisu atcelšanu, kā arī par laika apstākļiem, streikiem, krīzes situācijām un citiem faktoriem, kas var ietekmēt pasažiera drošu nokļūšanu galamērķī. Nepieciešamības gadījumā pretendents pārplāno braucienu (komandējumu), mainot/atceļot biļešu rezervācijas. 

	15.
	Pretendentam jāpiedāvā pasūtītājam visu aviokompāniju – Starptautiskās gaisa transporta asociācijas biedru pakalpojumi.

	Viesnīcas

	16.
	Pretendents nodrošina viesnīcas rezervēšanu, izmantojot kādu no elektroniskās rezervēšanas sistēmām, ar sadarbības partneru starpniecību vai tieši viesnīcā, iepriekš iepazīstinot pasūtītāja pārstāvi ar pieejamām viesnīcām un cenām. Pretendents nodrošina viesnīcas rezervāciju par lētāko pieejamo maksu, iepriekš apskatot un salīdzinot visas tās rezervēšanas iespējas.

	17.
	Pretendents piedāvā pasūtītāja pārstāvja izmitināšanu viesnīcā (ne zemāka kā trīszvaigžņu kategorijas), kas atrodas maksimāli tuvu komandējuma galamērķim vai arī ir jābūt ērtai sabiedriskā transporta satiksmei no viesnīcas līdz pasākuma vietai. Lai izvēlētos pasūtītājam izdevīgāko un lētāko viesnīcu, pretendentam jāpiedāvā vismaz 3 (trīs) viesnīcu piedāvājumi vienā komandējuma vietā.

	18.
	Pakalpojuma izmaksām jāatbilst tiešā pakalpojuma sniedzēja cenām, piemērojot tiešā pakalpojuma sniedzēja piešķirtās atlaides un pretendentam pieejamos atvieglojumus.

	19.
	Pretendents nosūta pasūtītājam pa e-pastu apstiprināto viesnīcas rezervācijas oriģinālu, kur norādīta šāda informācija: personas vārds un uzvārds, viesnīcas nosaukums, pilsēta, rezervācijas sākuma un beigu datumi, rezervācijas izpirkšanas datums un laiks un maksa.

	20.
	Pretendents pēc pasūtītāja pieprasījuma garantē rezervāciju ar savu kredītkarti vai veic avansa pārskaitījumu viesnīcai, izsniedzot pasūtītājam vaučeru.

	21.
	Pretendents nodrošina, bez pakalpojuma maksas, viesnīcas rezervācijas vārda un uzvārda maiņu, sākuma un beigu datumu maiņu, kā arī atcelšanu pirms un pēc rezervācijas izpirkšanas, atbilstoši tiešo pakalpojumu sniedzēju noteikumiem.

	22.
	Veicot viesnīcas rezervēšanu, maksa par viesnīcu nedrīkst pārsniegt 2010.gada 12.oktobra Ministru kabineta noteikumos Nr.969 „Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem saistītie izdevumi” noteiktās izdevumu diennakts normas, ja vien pasūtītājs nav norādījis citādi.

	23.
	Viesnīcas rezervācijas cenā jābūt iekļautām brokastīm, visiem nodokļiem un nodevām. Ja viesnīcas rezervācijas cenā nav iespējams iekļaut brokastis, nodokļus vai nodevas, pretendents par to pasūtītājam iesniedz pamatojošu informāciju.

	24.
	Pretendents garantē viesnīcas rezervēšanu un iespēju pasūtītājam veikt apmaksu uz vietas viesnīcā, ja pasūtītājs īpaši norādījis, ka par viesnīcas pakalpojumiem norēķināsies bez pretendenta kā pakalpojumu sniedzēja starpniecības. 

	Apdrošināšana

	25.
	Pretendents pēc pasūtītāja pieprasījuma nodrošina bez pakalpojuma maksas polišu noformēšanu un izdošanu (nosūtot elektroniski) katram komandējumam individuāli, apdrošinot Ministru kabineta 2010.gada 12.decembra noteikumos Nr.969 „Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem saistītie izdevumi” noteiktos riskus: medicīniskie un transportēšanas izdevumi, nelaimes gadījums, bagāžas pazaudēšana, sabojāšana vai aizkavēšanās, ceļojuma apdrošināšanu, kas rodas reisu aizkavēšanās dēļ, civiltiesiskā atbildība attiecībā uz trešajām personām, izdevumi, kas rodas neparedzētās situācijās, ja pasūtītājs nav norādījis citādi.

	26.
	Apdrošināšanas līgumam un apdrošināšanas polisei jābūt spēkā visā komandējuma laikā, iekļaujoties termiņos, kas biļetē norādīti kā izbraukšanas un atgriešanās datumi.

	27.
	Apdrošināšanas prēmijai ir jāatbilst tiešā pakalpojuma sniedzēja noteiktajai apdrošināšanas prēmijai, piemērojot tiešā pakalpojumu sniedzēja piešķirtās atlaides un pretendentam pieejamos atvieglojumus.

	Vīzu noformēšana ārvalstu komandējumiem

	28.
	Pretendents informē pasūtītāja pārstāvi par vīzas nepieciešamību konkrētajā valstī un nodrošina vīzas saņemšanu ne vēlāk kā 24 (divdesmit četras) stundas pirms komandējuma sākuma, ja pasūtītājs Pretendentu savlaicīgi ir informējis par komandējuma galamērķi.

	29.
	Pretendents nav atbildīgs par vīzas noformēšanu, ja attiecīgās valsts amatpersonas atsaka vīzu pasūtītāja darbiniekam.

	30.
	Par vīzu pasūtītājs maksā saskaņā ar attiecīgās valsts noteikto maksu, kā arī veic samaksu par dokumentu nosūtīšanu pa pastu, ja valsts vēstniecība/konsulārā daļa atrodas ārpus Latvijas.

	Apkalpošana

	31.
	Pakalpojumi jānodrošina par visizdevīgākajām cenām un noteikumiem, gan individuāliem pasūtītāja darbiniekiem, gan arī darbinieku grupām.

	32.
	Pretendentam jānodrošina iespēja iepazīties ar detalizētu informāciju par komandējuma laikā nepieciešamo sabiedriskā transporta līdzekļu izmantošanu.

	33.
	Pretendents nodrošina pasūtītājam bezmaksas konsultācijas ar komandējuma organizēšanu saistītajos jautājumos (t.i. rakstiski vai mutiski sniedz atbildes par iespējamo pasūtījuma izpildes laiku, samaksas apmēriem, sniedz priekšlikumus par izdevīgāko komandējuma braucienu laika un izmaksu ziņā, sastādot iespējami izdevīgāko brauciena maršrutu, kura izmaksas ir iespējami zemākas, kā arī, ja pasūtījumu nav iespējams izpildīt, tad informē pasūtītāju par apstākļiem, kāpēc pasūtījumu nevar izpildīt u.tml.).

Pretendents sniedz visu nepieciešamo palīdzību pasūtītāja komandētajam personām, kuras izmanto pretendenta pakalpojumus, atrodoties ārvalstīs.

	34.
	Pretendents nodrošina iespēju pasūtījumu veikt pa tālruni, elektronisko pastu vai ierodoties birojā, kā arī operatīvi veikt izmaiņas vai rezervācijas anulēšanu.

	35.
	Pretendents veic visu pasūtītāja izteikto pasūtījuma apstrādi 1 (vienas)  stundas laikā no pasūtījuma saņemšanas brīža.

Pretendents informāciju par pakalpojumu ar iespējamiem avioreisu izlidošanas/atgriešanās laikiem, viesnīcām un cenām, kā arī apstiprinātos un iegādātos pakalpojumu dokumentus nosūta elektroniski uz pasūtītāja norādīto e-pasta adresi. 

	36.
	Pretendentam jāveic attiecīgo pasūtītāju darbinieku komandējuma nodrošināšanai nepieciešamo dokumentu (biļetes, apdrošināšana, vīzas, viesnīcas vaučerus u.c.) bez maksas piegāde pasūtītājam uz adresi Pilsoņu ielā 13, Rīgā. Pretendentam jānodrošina komandējuma dokumentu piegāde dienas laikā pasūtītāja darba laikā darba dienās no plkst. 8:30 līdz plkst.17:00 vai elektroniski uz pasūtītāja norādīto e-pasta adresi.

	37.
	Pretendents nodrošina pakalpojumu apstrādei vismaz 2 (divus) darbiniekus, kuri būs tieši atbildīgi par pasūtījumu izpildi un aizvietos viens otru prombūtnes laikā.

	38.
	Pretendents nodrošina pasūtītāja pārstāvim iespēju operatīvi sazināties ar pretendenta norīkoto pārstāvi un tā aizvietotāju darba dienas laikā no plkst.8:30 līdz plkst.17:00 pa tālruni un e-pastu. Pretendents nodrošina diennakts palīdzības tālruņa pieejamību steidzamu jautājumu risināšanai ārpus darba laika un brīvdienās (biļešu, viesnīcu rezervāciju maiņai, atcelšanai, iegādei, kā arī citas neatliekamas informācijas saņemšanai).

	39.
	Pretendents nodrošina pasūtītājam sniegto pakalpojumu un to izmaksu uzskaiti un attiecīgas informācijas bezmaksas sagatavošanu un iesniegšanu pasūtītājam.

Pēc pasūtītāja pieprasījuma pretendents nodrošina ceļotāja profila izveidi, elektroniskās biļetes informācijas pārsūtīšanu uz mobilo tālruni.

	40.
	Pasūtītājam ir tiesības mainīt un atgriezt visa veida transporta biļetes, viesnīcas rezervācijas, vaučerus, apdrošināšanas polises u.c. dokumentus jebkurā brīdī bez pakalpojuma maksas atbilstoši tiešo pakalpojumu sniedzēju noteikumiem.

	41.
	Piedāvātajā biļešu cenā, viesnīcas cenā un citu pakalpojumu cenā jābūt iekļautiem visiem tiesību aktos paredzētajiem nodokļiem un nodevām, tai skaitā lidostu nodevām un atlaidēm.

	42.
	Pretendents pēc iepriekšēja pasūtītāja pieprasījuma sagatavo un nosūta rēķinu angļu valodā, izmaksas norādot euro (EUR).

	43.
	Pēc pasūtītāja pieprasījuma pretendentam bez maksas jāsniedz statistikas dati un analīze par pasūtītāja komandējumu nodrošināšanai izlietotajiem finanšu līdzekļiem, nodrošinātajām atlaidēm un pasūtītajām biļetēm.

	44.
	Pretendents reizi mēnesī sniedz pasūtītājam pārskatu par sniegtajiem pakalpojumiem.

	45.
	Pretendents nodrošina visas dokumentācijas par pasūtītāja veiktajiem pasūtījumiem un to izpildes gaitu saglabāšanu un nepieejamību trešajām personām ne mazāk kā 1 (vienu) gadu pēc pakalpojuma nodrošināšanas.

	Pakalpojumu apmaksa

	46.
	Pretendentam pēc katras pakalpojumu sniegšanas reizes 5 (piecu) darba dienu laikā ir jāsniedz pasūtītājam rēķins par sniegtajiem pakalpojumiem.

Pasūtītājs samaksu par saņemtajiem pakalpojumiem veic 30 (trīsdesmit) darba dienu laikā pēc attiecīgo pasūtītāja darbinieku komandējuma nodrošināšanai nepieciešamo dokumentu (transporta biļetes, viesnīcas vaučeri u.c.) un rēķina saņemšanas. Rēķinā ir jānorāda biļetes cena, lidostas nodevas, viesnīcas cena, maksa par sniegtajiem pakalpojumiem un PVN. Norādītajās pakalpojumu cenās jābūt ietvertiem visiem nodokļiem un nodevām. 


Kvalitātes un efektivitātes novērtēšana konkrēta uzdevuma (teorētiska) izpildē

Lai izvērtētu pretendentu spējas piedāvāt pasūtītājam izdevīgākos un lētākos ceļojuma (komandējuma) variantus, pretendentiem ir jāsagatavo piedāvājums pasūtītāja darbinieka komandējuma nodrošināšanai (vienai personai):

1) Čehija, Prāga. Pasākuma norises vieta: Prague Congress centre, adrese: Pension Akát,, Nádražní 42, Smíchov, 150 00 Praha 5, Čehija. Pasākuma norises datumi: 2016.gada 13.-14.aprīlis. Pasākuma sākuma laiks: 2016.gada 13.aprīlī plkst. 09:00. Pasākuma beigu laiks: 2016.gada 14.aprīlī plkst. 17:00. 

2) ASV, Losandželosa. Pasākuma norises vieta: Los Angeles Convention Center, Adrese: 1201 S Figueroa St, Los Angeles, CA 90015, Amerikas Savienotās Valstis. Pasākuma norises datumi: 2016.gada 3.-4.marts. Pasākuma sākuma laiks 2016.gada 3.martā plkst. 08:30. Pasākuma beigu laiks: 2016.gada 4.martā plkst. 19:00. 
Piedāvājums jāiesniedz tabulas formā ievērojot visus noteiktos papildu nosacījumus. 

2.tabula

	Nr.

p.k.
	Pozīcijas nosaukums
	Čehija
	ASV

	1.
	Kopējais ceļojumā (komandējumā) pavadāmais laiks (izlidošana no starptautiskās lidostas “Rīga” – atgriešanās starptautiskajā lidostā “Rīga”) (stundās)
	
	

	2.
	Attālums no viesnīcas līdz pasākuma norises vietai (metros)
	
	

	3.
	Ceļojuma izmaksas (EUR bez PVN):
	
	

	3.1.
	Biļetes abos virzienos 
	
	

	3.2.
	Viesnīca
	
	

	3.3.
	Apdrošināšana
	
	

	3.4.
	Vīzas noformēšana
	Neattiecas
	


Papildu nosacījumi uzdevuma izpildei: 

1) Pasūtītāja darbinieks ceļojumā (komandējumā) dodas bez nododamās bagāžas;

2) Pretendents savā piedāvājumā neiekļauj zemo izmaksu aviokompāniju piedāvājumus;

3) Piedāvājumā nav jāparedz biļešu maiņas, pasažiera vārda un/vai uzvārda maiņas un biļešu anulēšanas iespēja;
4) Brauciena laiks no lidostas līdz pasākuma norises vietām ir līdz 2 stundām, izmantojot sabiedrisko transportu. (precizēts ar iepirkuma komisijas 2016.gada 1.februāra lēmumu)
5) Pretendenta piedāvātajām viesnīcām jāatbilst vismaz III kategorijas (atbilst ***) standartam, vienvietīgam numuram un cenā iekļautām brokastīm;

6) Pretendenta piedāvāto viesnīcu izmaksām jāatbilst 2010.gada 12.oktobra Ministru kabineta noteikumos Nr. 969 “Kārtība, kādā atlīdzināmi ar komandējumiem saistītie izdevumi” noteiktajām normām;

7) Pretendenta piedāvātajai apdrošināšanai jāparedz vismaz šādu risku apdrošināšana: medicīniskie izdevumi (apdrošinājuma summa vismaz EUR 70 000), transportēšanas izdevumi (apdrošinājuma summa vismaz EUR 10 000), nelaimes gadījums (apdrošinājuma summa vismaz EUR 10 000), un civiltiesiskās atbildības apdrošināšana (apdrošinājuma summa vismaz EUR 10 000). Pasūtītāja pašrisks – 0%;

8) Pretendenta piedāvātajām ceļojuma (komandējuma) izmaksām jāatbilst tiešo pakalpojumu sniedzēju noteiktajām cenām (iekļaujot iespējamās atlaides un pretendentam pieejamos atvieglojumus). Piedāvātajās ceļojuma izmaksās nav jāiekļauj pretendenta starpniecības pakalpojumu izmaksas;

9) Katram ceļojumam (komandējumam) pretendents var piedāvāt tikai vienu uzdevuma risinājuma variantu; 

10) Pretendents piedāvājumam pievieno izdrukas no datu bāzes (-ēm), kurās komisija, vērtējot uzdevuma risinājumu, var pārliecināties par piedāvāto aviobiļešu, viesnīcu un apdrošināšanas cenu atbilstību tiešo pakalpojumu sniedzēju piedāvājumam;

11) Pretendents piedāvājumam pievieno apdrošināšanas programmu, kurā ir noteiktas izmaksas par vienu dienu, par trīs līdz piecām dienām un sākot no septiņām dienām;

12) Pasūtītājam ir tiesības pārbaudīt attālumus no piedāvātajām viesnīcām līdz pasākumu norises vietām, izmantojot šādas interneta mājas lapas: http://www.viamichelin.com/, http://maps.google.com/maps.
13) Pretendentam lidojumi jāpiedāvā saskaņā ar tehniskās specifikācijas 1.tabulas 2.punktā ietverto nosacījumu. (precizēts ar iepirkuma komisijas 2016.gada 4.februāra lēmumu)
14) Piedāvātajiem avioreisiem jābūt savstarpēji saistītiem (galamērķa sasniegšana, izmantojot vienu aviobiļeti, ar kuru lidojuma reģistrācija (gan pasažiera, gan reģistrētajās bagāžas) ir iespējama no lidojuma sākumpunkta līdz lidojuma galamērķim, t.i. izmantojot savstarpēji saistītas aviokompānijas). (precizēts ar iepirkuma komisijas 2016.gada 4.februāra lēmumu)

3.pielikums
iepirkuma nolikumam
ID PSKUS 2016/11
Finanšu piedāvājums 
	N.p.k.
	Pamatpakalpojumi
	Pakalpojuma vienība
	Starpniecības pakalpojumu kopējās izmaksas EUR bez PVN

	1.
	Aviobiļetes (turp un atpakaļ) rezervēšana, noformēšana un nosūtīšana/piegāde tiešajam reisam
	1 biļete
	

	2.
	Aviobiļetes (turp un atpakaļ) rezervēšana, noformēšana un nosūtīšana/piegāde lidojumam ar pārsēšanos
	1 biļete
	

	3.
	Autobusa biļetes rezervēšana, noformēšana un nosūtīšana/piegāde
	1 biļete
	

	4.
	Vilciena biļetes rezervēšana, noformēšana, nosūtīšana/piegāde
	1 biļete
	

	5.
	Kuģa (prāmja) biļetes rezervēšana, noformēšana un nosūtīšana/piegāde
	1 biļete
	

	6.
	Aviobiļetes maiņa vai anulēšana
	1 biļete
	

	7.
	Autobusa, vilciena, kuģa (prāmja) biļetes maiņa vai anulēšana
	1 biļete
	

	8.
	Viesnīcas rezervēšana, noformēšana un nosūtīšana
	1 rezervācija (1 viesnīcas numurs)
	

	9.
	Viesnīcas rezervācijas apmaiņa vai anulēšana
	1 rezervācija
	

	10.
	Auto nomas noformēšana
	1 vienība
	

	11.
	Vīzu noformēšana (neiekļaujot konsulāro nodevu)
	vīza 1 personai
	

	12.
	Ceļojuma apdrošināšanas polises noformēšana un piegāde
	polise 1 personai
	

	Kopā:
	


1. Starpniecības pakalpojuma maksa par vienas biļetes izdošanu (rezervēšanu, noformēšanu, nosūtīšanu) jānosaka neatkarīgi no lidojumu, pārbraucienu segmenta skaita.

2. Piedāvājuma cenā ir iekļauti visi nodokļi un nodevas, izņemot pievienotās vērtības nodokli.

3. Piedāvātās starpniecības pakalpojumu izmaksas tiks iekļautas iepirkuma līgumā.

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (pretendenta skaidrojums par finanšu piedāvājumā norādītājām pozīcijām, kurās cena ir norādīta 0.00 EUR)
4.pielikums
iepirkuma nolikumam
ID PSKUS 2016/11
Pretendenta pieredzes apraksts*

	Pasūtītājs (nosaukums, adrese, kontaktpersona)
	Sniegtā pakalpojuma apraksts 
	Pakalpojuma sniegšanas laiks (uzsākšanas – pabeigšanas gads/mēnesis)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


*informācija jānorāda tādā apmērā un formā, lai pasūtītājs var nepārprotami secināt pieredzes atbilstību nolikumā izvirzītajām prasībām
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