Līgums Nr. __________________
Par arhīva dokumentu uzglabāšanu
Rīgā
2016.gada ___.februārī
VSIA “Paula Stradiņa klīniskā universitātes slimnīca” (turpmāk – pasūtītājs), kuru saskaņā ar statūtiem pārstāv valdes locekļi Normunds Štāls un Elita Buša, no vienas puses un
SIA “Riatech” (turpmāk – izpildītājs), tās valdes priekšsēdētāja Igora Mihejeva personā, kas rīkojas uz statūtu pamata, no otras puses, turpmāk kopā saukti - puses,
pamatojoties uz pasūtītāja veiktā iepirkuma “Arhīva dokumentu uzglabāšana”, identifikācijas Nr. PSKUS 2016/20 rezultātiem, noslēdz šādu līgumu (turpmāk – līgums): 

1. Līguma priekšmets
1.1. Izpildītājs apņemas veikt pasūtītāja arhīva dokumentu uzglabāšanu (turpmāk – pakalpojums) saskaņā ar līguma un tehniskās specifikācijas noteikumiem, bet pasūtītājs apņemas pieņemt kvalitatīvi izpildītu un līguma prasībām atbilstošu pakalpojumu un samaksāt par kvalitatīvi un atbilstoši līgumā noteiktajām prasībām sniegtu pakalpojumu. 

1.2. Pasūtītājs iegādājās pakalpojumu tādā apjomā, kāds faktiski ir nepieciešams. Pasūtītājs līguma darbības laikā ir tiesīgs neiegādāties pakalpojumu pilnā apmērā. 
2. Līguma summa 

2.1. Cena par dokumentu uzglabāšanu vienā plaukta metrā kalendārajā mēnesī ir EUR 0,40 (četrdesmit centi) bez pievienotās vērtības nodokļa (turpmāk – PVN).
2.2. Līguma kopējā summa ir EUR 41 999,00 (četrdesmit viens tūkstotis deviņi simti deviņdesmit deviņi euro) bez PVN. 

2.3. Līguma cenā bez PVN ir iekļautas visas ar pakalpojuma sniegšanu saistītās izmaksas, kas pretendentam rodas, izpildot tehniskajā specifikācijā noteiktos pakalpojumus. 

2.4. Samaksa par saņemto pakalpojumu kalendārajā mēnesī tiek rēķināta atbilstoši faktiski izmantoto plauktu metru skaitam. 
3. Pakalpojuma pieņemšanas kārtība
3.1. Uzsākot pakalpojuma sniegšanu,  puses paraksta pakalpojuma sniegšanas uzsākšanas aktu, kurā norāda izpildītājam uz līguma spēkā stāšanās brīdi glabāšanā nodoto dokumentu apjomu plauktu metros.

3.2. Pasūtītājs vienas nedēļās laikā pēc līguma spēkā stāšanās iesniedz izpildītājam dokumentu izvietojuma plānu (topogrāfiju), ar norādi, kādi dokumenti tiek glabāti konkrētajā plauktu metrā. Topogrāfija kalpo par pamatu dokumentu pieprasīšanai, sameklēšanai un piegādei pasūtītājam. 

3.3. Izpildītājs līdz katra mēneša 9.datumam iesniedz pasūtītājam pakalpojumu pieņemšanas – nodošanas aktu divos eksemplāros par iepriekšējā mēnesī sniegtajiem pakalpojumiem un to izmaksām. 
3.4. Pasūtītājs trīs darba dienu laikā izvērtē izpildītāja iesniegto pakalpojuma pieņemšanas – nodošanas aktu. Ja pasūtītājs konstatē, ka pakalpojuma pieņemšanas – nodošanas aktā norādīta informācija ir korekta un pakalpojums ir sniegts atbilstoši līgumā nosacījumiem, pasūtītāja pārstāvis paraksta pakalpojuma pieņemšanas – nodošanas aktu. 

3.5. Ja pasūtītājam ir pretenzijas par sniegtā pakalpojuma kvalitāti vai atbilstību līguma noteikumiem, pasūtītājs informē izpildītāju par konstatētajiem trūkumiem pakalpojuma pieņemšanas – nodošanas aktā. 

3.6. Izpildītājs divu darba dienu laikā novērš pasūtītāja pārstāvja norādītos pakalpojuma pieņemšanas – nodošanas akta trūkumus un atkārtoti to iesniedz pasūtītājam. 

3.7. Ja pasūtītājs konstatē, ka izpildītājs pakalpojumu sniedz nekvalitatīvi vai neatbilstoši līgumā noteiktajiem nosacījumiem, pasūtītājs sagatavo un iesniedz izpildītājam pakalpojuma trūkumu aktu, kurā norāda konstatētos pakalpojuma trūkumus un neatbilstības. 
3.8. Pasūtītājs ir tiesīgs vienpusēji samazināt pakalpojuma mēneša maksu, nesedzot maksu par nekvalitatīvā pakalpojuma apjomu termiņā, kāda ir konstatēti pakalpojuma trūkumi vai neatbilstības. 
3.9. Ja pakalpojuma trūkumi pasūtītājam ir radījuši zaudējumus, tad izpildītajam ir pienākums atlīdzināt pasūtītājam tādējādi radušos tiešos zaudējumus. 

3.10. Pēc pakalpojuma pieņemšanas – nodošanas akta abpusējas parakstīšanas izpildītājs iesniedz pasūtītājam rēķinu par attiecīgajā mēnesī sniegtajiem pakalpojumiem. 
3.11. Pasūtītājs ir tiesīgs veikt izpildītāja kontroli par pakalpojuma sniegšanu un dot norādījumus izpildītājam par pakalpojuma darbu organizēšanu. 

3.12. Pieņemšanas – nodošanas aktus ir pilnvarotas parakstīt līgumā noteiktās pušu kontaktpersonas. 
4. Norēķinu kārtība
4.1. Pasūtītājs veic apmaksu par izpildīto darbu 30 (trīsdesmit) dienu laikā pēc rēķina saņemšanas dienas. 
4.2. Izpildītājs rēķinā norāda vismaz šādu informāciju:

4.2.1. līguma numuru;

4.2.2. cenu par dokumentu uzglabāšanu vienā plaukta metrā kalendārajā mēnesī;

4.2.3. sniegto pakalpojuma apjomu metros;

4.2.4. kopējo pakalpojuma summu bez PVN un ar PVN;
4.2.5. pasūtītāja rekvizītus.
4.3. Rēķini, kas noformēti neatbilstoši līguma noteikumiem, netiek samaksāti. Izpildītāja pienākums pēc pasūtītāja norāžu par rēķina neatbilstībām saņemšanas ir rēķinu noformēt atbilstoši un atkārtoti iesniegt pasūtītājam.
4.4. Par rēķina samaksas dienu tiek uzskatīta diena, kad pasūtītājs ir iesniedzis bankai maksājuma uzdevumu veikt pārskaitījumu uz rēķinā norādīto izpildītāja kontu. 
5. Atbildība un sankcijas
5.1. Gadījumā, kad pasūtītājs nokavē samaksas veikšanu saskaņā ar līguma 4.1.punktu, izpildītājam ir tiesības pieprasīt no pasūtītāja maksāt izpildītājam līgumsodu 0,1%, apmērā no maksājuma nokavējuma summas par katru nokavēto dienu, bet ne vairāk kā 10% no rēķina summas. Pasūtītājs vispirms samaksā aprēķināto līgumsodu un tikai pēc tam parāda pamatsummu.

5.2. Ja izpildītājs nesniedz pakalpojumu saskaņā ar līgumā noteikto kārtību pasūtītājs ir tiesīgs pieprasīt izpildītājam maksāt līgumsodu 0,1% apmērā no līguma kopējās summas par katru dienu, bet ne vairāk kā 10% apmērā no līguma kopējās summas.
5.3. Līgumsodu samaksa tiek veikta 30 (trīsdesmit) dienu laikā pēc rēķina par līgumsoda samaksu saņemšanas. 
5.4. Līgumsoda samaksa neatbrīvo puses no līguma izpildes un puses var prasīt gan līgumsoda samaksu, gan līguma izpildīšanu. 

5.5. Līguma saistību neizpildes gadījumā vainīgā puse atlīdzina otrai pusei radītos tiešos zaudējumus, kas radušies līguma saistību neizpildes vai nepienācīgas izpildes rezultātā. Netiešie zaudējumi – negūties ienākumi vai atrautā peļņa, kurus būtu saņēmusi otra puse izpildot līgumu, netiek atlīdzināti. 

6. Līguma darbības termiņš, tā grozīšana un izbeigšana
6.1. Līgums stājas spēkā 2016.gada 23.februārī un ir spēkā līdz līguma summas 41 999,00 EUR bez PVN sasniegšanai, bet ne ilgāk kā 12 (divpadsmit) mēnešus no līguma spēkā stāšanās dienas. 
6.2. Puses ir tiesīgas līgumā veikt grozījumus, ievērojot Publisko iepirkumu likuma 67.1 pantā noteiktos ierobežojumus. Visi līguma grozījumi tiek noformēti rakstveidā divos identiskos eksemplāros un pievienojami līgumam kā neatņemama sastāvdaļa. 
6.3. Pasūtītājs ir tiesīgs vienpusēji atkāpties no līguma 30 (trīsdesmit) dienas iepriekš par to rakstveidā brīdinot izpildītāju šādos gadījumos:

6.3.1. notikusi izpildītāja likvidācija;

6.3.2. pret izpildītāju uzsākta maksātnespējas procedūra;

6.3.3. izpildītājs nesniedz pakalpojumu vai sniedz nekvalitatīvus pakalpojumus ilgāk par 10 (desmit) dienām;

6.3.4. ja pasūtītājs publiska iepirkuma rezultātā ir pieņēmis lēmumu par līguma slēgšanas tiesību piešķiršanu citam pakalpojuma sniedzējam.
6.4. Izpildītājs ir tiesīgs vienpusēji atkāpties no līguma 60 (sešdesmit) dienas iepriekš par to rakstveidā brīdinot pasūtītāju.
6.5. Papildus līguma 6.3. un 6.4.punktā minētajiem gadījumiem puses ir tiesīgas atsevišķi vienoties par līguma izbeigšanu citos termiņos. 
6.6. Izbeidzot līgumu pirms noteiktā termiņa, puses veic savstarpējos norēķinus, atbilstoši faktiski sniegtajam pakalpojuma apjomam līdz līguma izbeigšanas datumam. 

7. Nepārvarama vara
7.1. Puses nav atbildīgas par saistību neizpildi vai nepienācīgu izpildi, ja tā radusies nepārvaramas varas rezultātā. Par nepārvaramu varu puses uzskata dabas katastrofas, militāru agresiju, streikus, grozījumus Latvijas Republikas normatīvajos aktos, valsts institūciju lēmumus un citus nepārvaramas varas izpausmes veidus, kas traucē līguma izpildi un kas nav izveidojušies kā pušu darbības vai bezdarbības tiešas vai netiešas sekas, kurus puses nav paredzējušas vai nav varējušas paredzēt, kā arī tie apstākļi, pret kuriem puses nav varējušas nodrošināties, noslēdzot līgumu.
7.2. Ja iestājas nepārvaramas varas apstākļi, attiecīgajai pusei, kuras uzņemto saistību izpildi kavē nepārvaramas varas apstākļi, ir pienākums ne vēlāk kā 2 (divu) dienu laikā pēc minēto apstākļu iestāšanās iesniegt rakstveida paziņojumu otrai pusei. Paziņojumā jāraksturo apstākļi, kā arī to ietekmes vērtējums attiecībā uz savu pienākumu izpildi saskaņā ar līgumu un izpildes termiņu. 
7.3. Beidzoties nepārvaramas varas apstākļiem, pusei, kura pirmā konstatējusi minēto apstākļu izbeigšanos, ir pienākums ne vēlāk kā 2 (divu) dienu laikā iesniegt rakstisku paziņojumu otrai pusei par minēto apstākļu beigšanos.
7.4. Ja nepārvaramas varas apstākļi ilgst ilgāk par 1 (vienu) mēnesi, katrai no pusēm ir tiesīga nekavējoties vienpusēji atkāpties no līguma, rakstveidā informējot par to otru pusi. 
8. Citi noteikumi
8.1. Dokumentus, kas tiek nodoti glabāšanā izpildītājam, izpildītājs nav tiesīgs bez pasūtītāja rakstveida piekrišanas nodot vai uzrādīt trešajām personām. 

8.2. Ja izpildītājs līguma izpildē pieaicina trešās personas, izpildītājs atbild par dokumentu satura nepieejamību citām personām. 
8.3. Visus strīdus, kas radušies starp pusēm līguma darbības laikā, puses risina sarunu ceļā. Strīdi, kuros pusēm nav izdevies panākt abpusēju vienošanos, tiek izskatīti Latvijas Republikas tiesā normatīvos aktos noteiktajā kārtībā. 
8.4. Pušu savstarpējās attiecības, kas nav noteiktas ar līgumu, tiek regulētas saskaņā ar spēkā esošajiem normatīvajiem aktiem. 
8.5. Līguma grozījumi, papildinājumi un pielikumi ir spēkā tikai tad, ja tie noformēti rakstiski un ir abu pušu parakstīti.
8.6. Līguma izpildē puses nosaka šādas kontaktpersonas:
8.6.1. no pasūtītāja puses: Valda Pētersone, vecākā arhīva pārzine, tel: 67069626, e-pasts: valda.petersone@stradini.lv;
8.6.2. no izpildītāja puses: Tatjana Perčuka, arhīviste, tel. 27142733, 22839686, e-pasts info@riatech, Igors Mihejevs, valdes loceklis, tel.29477513, e-pasts igors.mihejevs@riatech. 
8.7. Ja kāda no pusēm maina juridisko statusu, adresi, nosaukumu vai citus rekvizītus, kas minēti šajā līgumā, tad 3 (trīs) darba dienu laikā par to rakstiski jāpaziņo otrai pusei.
8.8. Līgums sagatavots divos eksemplāros uz 4 lapām latviešu valodā, ar vienādu juridisku spēku, pa vienam eksemplāram katrai pusei. Līgumam ir pievienots viens pielikums – tehniskā specfikācija uz 3 lapām. 
8.9. Līgums ir saistošs visiem pušu tiesību un saistību pārņēmējiem.
8.10. Ar šī līguma spēkā stāšanos, spēku zaudē starp pusēm 2014.gada 23.decembrī noslēgtais līgums Nr. SKUS 1112/14 (izpildītāja Nr. 02-14/29). 
9. Pušu rekvizīti
	Izpildītājs:

SIA „Riatech“
Juridiskā adrese: Bauskas iela 22, Rīga, 
LV-1004
tālr.: 29477513
fakss: 20213704
e-pasts: info@riatech.lv
Reģ. Nr. 43603035090
Banka: AS „DNB banka“
Kods: LV2XRIKO
Konts: LV27RIKO0002013095230
	Pasūtītājs:

VSIA „Paula Stradiņa klīniskā universitātes slimnīca“
Juridiskā adrese: Pilsoņu iela 13, Rīga, 
LV-1002
tālr.: 67069601; 

fakss: 67069661

e-pasts: stradini@stradini.lv

Reģ. Nr. 40003457109

Banka: AS „SEB banka“
Kods: UNLALV2X 
Konts: LV93UNLA0003029467144 




_________________I.Mihejevs
                          
 _____________ N.Štāls

_____________  E.Buša
Pielikums Nr.1
2016.gada ____.februāra
līgumam Nr._________________________
Iepirkuma tehniskā specifikācija

Iepirkuma priekšmets: VSIA „Paula Stradiņa klīniskā universitātes slimnīca” (turpmāk – slimnīca) arhīva dokumentu uzglabāšana.

Arhīva pakalpojumu sniedzējam jāspēj nodrošināt šādi arhīva pamatpakalpojumi:

1. Dokumentu uzglabāšana:

Arhīva dokumentu, t.sk., ilgtermiņa dokumentu saglabāšana, atbilstoši normatīvo aktu prasībām. 

2. Dokumentu meklēšana un izsniegšana: 

Pakalpojuma sniedzējs pēc pasūtītāja kontaktpersonas elektroniska pieprasījuma vienas (1) darba dienas laikā nodrošina pieprasīto dokumentu nogādāšanu pasūtītājam uz adresi Pilsoņu iela 13, Rīgā. Ja pieprasījumu nepieciešams sagatavot elektroniski veidā, tad tas tiek nosūtīts pasūtītājam 3 stundu laikā no pieprasījuma saņemšanas brīža.

Plānotais dokumentu nogādāšanas apjoms mēnesī – trīsdesmit (30) lietas.

Plānotais elektronisko dokumentu nosūtīšanas apjoms mēnesī – piecas (5) lietas.

3. Dokumentu meklēšana un izsniegšana pakalpojuma sniedzēja arhīva glabātuvē:

Pakalpojuma sniedzējs nodrošina pasūtītāja darbiniekiem netraucētu arhīva dokumentu apskati un izņemšanu no pakalpojuma sniedzēja arhīva glabātuves no plkst. 08:00 līdz 16:00. 

4. Lasītava: 

Pakalpojuma sniedzējs nodrošina pasūtītāja darbiniekiem un kontaktpersonas norādītajām personām, t.sk. studentiem, lasītavu ar ne mazāk kā 5 darba vietu skaitu pieejamību dokumentu glabātuvē. Plānotais dokumentu apskates reižu skaits mēnesī – piecdesmit (50).

5. Arhīva dokumentu nodošana glabāšanai:

Pakalpojuma sniedzējs pēc pasūtītāja kontaktpersonas elektroniska pieprasījuma vienas (1) darba dienas laikā nodrošina dokumentu nogādāšanu no pasūtītāja arhīva Pilsoņu iela 13. Rīgā  uz pakalpojuma sniedzēja arhīva dokumentu glabātuvi.

6. Arhīva dokumentu nodošana pasūtītājam pēc līguma termiņa beigām: 

Pakalpojuma sniedzējs, pēc pakalpojuma līguma beigu termiņa, bez papildus maksas nodrošina netraucētu pasūtītāja dokumentu nodošanu pasūtītājam.

Īpašās prasības: dokumentu uzglabāšana ārpus slimnīcas telpām jānodrošina vienā glabātuvē.

Prasības arhīva telpām:

1.
Glabātavas ir atdalītas ar ugunsdrošām sienām.

2.
Glabātavas ir izolētas no cita rakstura telpām.

3.
Telpas ir sausas, ugunsdrošas un pasargātas no appludināšanas.

4.
Glabātavas nešķērso gāzes, ūdensvada un kanalizācijas caurules.

5.
Glabātavas ir aprīkotas ar ugunsdrošības signalizāciju.

6.
Glabātavas ir aprīkotas ar dokumentu glabāšanai atbilstošu inventāru.

7.
Dokumenti netiek pakļauti dabiskā apgaismojuma ietekmei.

8.
Telpās ir nepieciešamais aprīkojums, lai uzturētu vajadzīgo mikroklimatu.

9.
Glabātavās ir sertificēti mērinstrumenti mikroklimata režīma kontrolei.

10.
Arhīvā tiek nodrošināta telpu apsardze.

Prasības arhīva telpu elektrodrošībai un ugunsdrošībai:

1.
Telpas ir aprīkotas ar slēgta tipa elektriskiem kontaktiem. Elektrosadales skapji, drošinātāji un svirslēdži izvietoti ārpus arhīva telpām.

2.
Telpas tiek uzturētas atbilstoši spēkā esošajiem ugunsdrošības noteikumiem.

3.
Telpās ir ierīkota ugunsdrošības signalizācija.

4.
Ugunsdzēsības līdzekļi to pielietošanas gadījumā nerada kaitīgu ietekmi uz dokumentiem.

5.
Ugunsdzēsības ierīces un līdzekļi tiek uzturēti tādā kārtībā, kādā to paredz spēkā esošās ugunsdrošības normas.

6.
Arhīva telpās tiek nodrošināts smēķēšanas aizliegums.

7.
Telpās neatrodas viegli uzliesmojošas, ķīmiskas vai sprāgstošas vielas.

8.
Arhīva telpām ir savs evakuācijas plāns, vai arī arhīva telpu plāns ir iekļauts ēkas kopējā evakuācijas plānā.

Prasības arhīva telpu iekārtojumam:

1.
Dokumentu novietošanai ir ierīkoti metāla sastatņu plaukti vai plaukti, kas ir no materiāla, kas ir apstrādāts atbilstoši ugunsdrošības prasībām un neizdala kaitīgas vielas, kā arī nesadalās ugunsgrēka laikā.

2.
Arhīva plaukti var būt izvietoti vairākos stāvos, tomēr tas nedrīkst ierobežot ērtu piekļuvi dokumentiem.

3.
Plauktu sastatnes ir stabilas un drošas. Pakalpojumu sniedzējam nepieciešamības gadījumā jāspēj uzrādīt plauktu ražotāja izsniegtu apliecinājumu, ka arhīva plaukti atbilst Eiropas Savienībā atzītiem kvalitātes un drošības standartiem.

Prasības telpu mikroklimatam:

1.
Gaisa relatīvais mitrums tiek uzturēts robežās no 40 % līdz 60 %.

2.
Arhīva telpās gaisa temperatūra tiek uzturēta no +14° līdz +20° C.

3.
Mikrobioloģiskās kontroles nodrošināšana.

4.
Mikroklimata pārraudzība tiek veikta ar sertificētiem mērinstrumentiem.

5.
Mikroklimata pārraudzība tiek dokumentēta speciālā žurnālā.

6.
Telpās ir piespiedu ventilācijas sistēma ar putekļu aizturošiem filtriem.

7.
Telpās ir ventilācijas sistēma ar dažādiem ieprogrammējamiem režīmiem, lai vajadzības gadījumā tiktu nodrošināta lielāka vai mazāka ventilācijas jauda.

Prasības telpu sanitāri higiēniskajam stāvoklim:

1.
Telpās sistemātiski tiek veikti deratizācijas un dezinsekcijas pasākumi.

2.
Telpās nav kukaiņu un grauzēju.

3.
Telpās sistemātiski (vismaz vienreiz nedēļā) tiek veikta telpu grīdu virsmu mazgāšana.

4.
Telpās sistemātiski tiek veikta brīvo plauktu virsmu mitrā tīrīšana.

5.
Telpās periodiski, bet ne retāk kā vienu reizi mēnesī, tiek veikta dokumentu mapju, kastu un plauktu atputekļošana.

Drošības sistēmas nodrošināšana:

1.
Arhīva glabātuvju piekļuvei tiek izmantota elektroniska durvju piekļuves kontroles sistēma.

2.
Sankcionētai durvju piekļuvei tiek lietoti elektroniskie identifikācijas līdzekļi (piemēram, elektroniskās atslēgas, magnētiskās kartes, u.c.).

3.
Pakalpojumu sniedzējs nodrošina video kontroles sistēmas esamību glabātuvē, kur glabāsies pasūtītāja dokumenti.

4.
Video novērošanas un durvju piekļuves ierakstus arhīvs glabās vismaz 3 (trīs) mēnešus un nepieciešamības gadījumā nekavējoties izsniedz tos pasūtītājam pēc pieprasījuma.

5.
Tiek nodrošināta drošības signalizācijas sistēma, lai aizsargātu arhīva telpas no ielaušanās un uzbrukuma.

6.
Katra atsevišķa piekļuve arhīva telpām un glabātuvēm tiek elektroniski identificēta.

7.
Piekļuve pasūtītāja dokumentiem tikai ar pasūtītāja pilnvarotu personu ārkārtas situācijās.

8.
Nepieciešamības gadījumā pakalpojumu sniedzējam ir jānodrošina videoieraksts un glabātuves, kur glabājas pasūtītāja dokumenti piekļuves ierakstu nodošana pasūtītājam.

Dokumentu glabāšana un ar to saistītās darbības jāveic saskaņā ar šādiem normatīviem aktiem:

1. Arhīvu likumu, kas nosaka institūciju dokumentu un arhīvu pārvaldības kārtību.

2. Ārstniecības likuma un Ministru kabineta 2006.gada 4.aprīļa noteikumiem Nr.265 „Medicīnisko dokumentu lietvedības kārtība”, kas nosaka dažādu medicīnas dokumentu glabāšanas termiņus un kārtību. 

3. Ministru kabineta noteikumiem Nr.748 „Dokumentu un arhīvu pārvaldības noteikumi”, kas nosaka tehniskās prasības dokumentu saglabāšanai institūciju arhīvos.

4. Starptautisko dokumentu saglabāšanas standartu prasību ievērošana - LVS ISO 11799:2006 Informācija un dokumentācija. Dokumentu glabāšanas prasības arhīvu un bibliotēku materiāliem.

      
  Izpildītājs
Pasūtītājs
_________________I.Mihejevs
                          
 _____________ N.Štāls


_____________  E.Buša
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